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Czym jest Jednolity Plik Kontrolny

Od 1 lipca 2016 r. firmy stopniowo sg obejmo-
wane obowigzkiem udostepniania organom
podatkowym informacji gospodarczych w postaci
Jednolitego Pliku Kontrolnego. Jest to elektronicz-
na postac ksigg podatkowych i dowoddéw ksiego-
wych przekazywana fiskusowi.

JPK ma sztywny uktad i format narzucony przez
Ministerstwo Finanséw (MF). Dzieki temu mozliwa
jest weryfikacja, analiza i kontrola danych wysy-
tanych przez rézne firmy, dziatajgce w réznych

branzach. W ten sposéb systemy informatycznie
MF wyszukujg nieprawidtowosci, a w kolejnym
kroku firmy mogg by¢ pociggniete do odpowie-
dzialnosci.

Firmy przekazujg dane fiskusowi dwojako:

+ obowigzkowo i co miesigc - informacje
o ewidencji VAT za dany okres,

* na zadanie - rodzaje ksigg i okres wskazuje
fiskus.

Kogo i od kiedy obowigzujg przepisy o JPK

Obowigzkiem przesytania ewidencji VAT objeci sg
przedsiebiorcy bedacy podatnikami VAT - wysytajg
oni co miesigc plik JPK_VAT. Natomiast pozostate
pliki na zadanie fiskusa przekazywac¢ musza wszy-

scy podatnicy VAT, ktorzy prowadzg ksiegowosc
w formie elektronicznej. W zaleznosci od wielkosci
zatrudnienia i obrotéw obowigzek ten dotyczy firm
w réznych terminach.

firmy JPK na zadanie ewidencja VAT

+ zatrudnienie: mniej niz 10 oséb,
mikro « obrétroczny lub suma aktywow:
mniej niz 2 min euro

1 lipca 2018 1 stycznia 2018

+ zatrudnienie: mniej niz 50 oséb,
mate + obrét roczny: mniej niz 10 min euro
lub suma aktywoéw: mniej niz 10 min euro

1 lipca 2018 1 stycznia 2017

+ zatrudnienie: mniej niz 250 oséb,
Srednie + obrét roczny: mniej niz 50 min euro
lub suma aktywdw: mniej niz 43 min euro

1 lipca 2018 1 stycznia 2017

+ zatrudnienie: od 250 osob,
duze + obrét roczny: ponad 50 min euro
lub suma aktywéw: ponad 43 min euro

1 lipca 2016 1 lipca 2016
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Co zawiera JPK

Struktura logiczna JPK obejmuje obecnie:

JPK a system finansowo-ksiegowy

Dane, ktoére trafiajg do JPK pobierane sg bezpo-
$rednio z programow finansowo-ksiegowych firm.
Dlatego kluczowa kwestig dla przedsiebiorcow jest
posiadanie systeméw, ktére sg dostosowane do

ewidencje zakupu i sprzedazy VAT (JPK_VAT),
ksiegi rachunkowe (JPK_KR),

wyciggi bankowe (JPK_WB)

operacje magazynowe (JPK_MAG),

faktury VAT (JPK_FA),

jego obstugi.

+ podatkowg ksiege przychoddéw i rozchodoéw
(JPK_PKPIR),
+ ewidencje przychoddw (JPK_EWP).

W przysztosci ta lista moze sie powiekszy¢, m.in.
o raporty z kas rejestrujgcych, paragony oraz ksiegi
i dowody dotyczgce rozliczania akcyzy.

Ten przewodnik zawiera szczegdtowy opis proce-
dur, dzieki ktérym mozna poprawnie i skutecznie
generowac JPK w systemie Navireo. Na potrzeby
poradnika wszystkie procedury zostaty opisane
przy wykorzystaniu domysinych komponentéw
i kompozycji dostepnych w Navireo.
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I. Podatnik samodzielnie prowadzacy ksiegowos¢
Instrukcja dla modutdéw ksiegowych Navireo

Dane Zzrédtowe

Podstawg sporzadzenia JPK_VAT sg dokumenty dotyczgce ewidencji VAT wprowadzone:
1. recznie,

2. z modutéw sprzedazowych Navireo (praca na jednej bazie danych),

3. z programoéw handlowych InsERT (dostarczonych np. przy wykorzystaniu plikow EPP).

Jezeli firma wystawia faktury do zafiskalizowanych paragondw, trzeba zapoznac sie z opisem zawartym
w rozdziale IV pkt. 7.

Dokumenty nalezy zapisa¢ w odpowiednich ewidencjach na podstawie schematéw importu i dekretacji.
Jezeli w programie zostaty wprowadzone wszystkie zapisy do ewidencji VAT, mozna przejs¢ do kolejnego
kroku.

Sporzadzenie JPK_VAT

Nalezy wejs¢ do modutu e-Sprawozdawczos¢ JPK_VAT.

SPRAWOZDAWCZOSC

iii Jednolity plik kentrolny - VAT E

Nazwa pliku: | Styczen 2018 |
Mazwa sutomatyczna

Tvp pliko: |Ewident_ie zakupu i sprzedaiy VAT - |

Ewidencja: |Sprzeda'zy i zakupu . |

Parametry okresu

|zmiesiqca ot | |v | |20lB hd |
Okres: |o1-01-2018 [ [3101-2018 [
Wersja: | 3Pk _vaT (3) (1-0) (01.07.2016 - 31.12.2018) v |
Waluta: |p|_r-1 < |
Adres e-mail: | insert@insert. com.pl |

{*) zlozenie PK po raz pierwszy () korekta E

Cel zhozenia ‘

Generuj I Anuluj Pomoc |
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W pierwszej kolejnosci nalezy podac nazwe pliku.
Program moze tez generowac jg automatycznie.

W przypadku modutéw ksiegowych Navireo moz-
na wybra¢, czy wygenerowany zostanie plik z ewi-
dencji VAT sprzedazy lub zakupu, czy moze z obu
tych ewidencji jednoczesnie.

Oczywiscie zalecane jest wybranie obydwu
ewidencji, gdyz sktadany plik JPK_VAT jest ich
elektroniczng postacig i powinien odwzorowy-
wac zebrane w nich zapisy.

SPRAWOZDAWCZOSC

(dowaine) v , o e-statusie:

(Conone) ¥, scsiony: (Gonone) ¥

e

oto
Plis zostal wygeneronary. (dowoine) ¥ , importowane:
|

(donohe) Y

W sekcji Parametry okresu nalezy wybrac¢ miesiac,
za ktoéry zostanie wygenerowany plik. Dostepne sg
pola z wersjg pliku oraz adresem e-mail. Waluta to
zawsze polski ztoty. Dostepny jest takze cel ztozenia,
ktéry moze by¢ oznaczony jako ztozenie JPK po
raz pierwszy lub jako korekta (jesli byty wykony-
wane zmiany w zapisach w ewidencji, mozna takze
poda¢ numer korekty).

Po kliknieciu przycisku Generuj plik zostaje zapisa-
ny w module e-Sprawozdawczosé.

| Nazwa

Data od Data do Data wytworzenia Urzad skarbowy

2018-07-12 11:01

I
!
| Styczeri 2018
|

| 20180101
|

"

!

20160131 [
|

Dwukrotne klikniecie w dany plik powoduje jego otwarcie.

(FE=Emn 0 |

Mazwa pliku:

| Opis
Naglowek

Wartosc

KodFormularza

JPK_VAT

WariantFormularza

3

CelZlozenia 0
''''''' DataWytworzeniaJPK 2018-07-12T711:06:21
""""" DataOd 2018-01-01

DataDo 2018-01-1
''''''' NazwaSystemu MNavireo (1.5301.1.4210)

Podmiot1

""""" NP 8981945134

PelnalNazwa Firma przykfadowa systemu InsERT GT
......... e

insert@insert.com.pl

| Dane ogdine i\ SprzedaziViersz || ZakupWiersz

Anuluj

o]

Pomoc |

(X




JPK = NAVIREO

Zawarto$¢ pliku przedstawiana jest w trzech

zaktadkach.

W  pierwszej

prezentowane s3 dane ogolne

dotyczace nagtéwka pliku oraz podmiotu wysta-

Druga i trzecia zaktadka kolejno prezentujg
zapisy w ewidencji VAT sprzedazy i zakupu wraz
z podsumowaniem ilosci oraz wartosci podatku
naleznego i naliczconego. W przypadku braku
zapisbw w ewidencji sprzedazy lub zakupu nie
pojawi sie zwigzana z nimi zaktadka.

wiajgcego.
(1] Exvderce ks
Nazwa pliku: | styczen 2018 |
LpSprzedazy  NrKontrahenta MazwaKontrahenta = AdresKontrah D dSprzedazy DataWy ienia D przedazy K_10
2 6941554465 Hurtownia TABIS Baczyriskiego 4 FS 1/8/4/2018 2018-01-15
2 8941554465 Hurtownia TABIS Baczyriskiego 4 FS 1/8/3/2018 2018-01-15
3 8544865987 Gama Trans Spz | Piastaw Slaskich | FS 1MUn/1/201 | 2018-01-15
4 8112462146 Perfumeria BOSS | Szczesliwa 137, | FS4/SFIMAG/20 | 2018-01-16 2018-01-15
« . »
~— Wartoéci kontrolne
LiczbaWierszy Sprzedazy PodatekMalezny
P 4 17413.20
Dane ogdine H Sprzedaziiersz || Zakup\Wiersz ‘
OK I Anuluj Pomoc |
|

Wartos$¢ pola PodatekNalezny jest obliczona w nastepujacy sposéb: jest to suma kwot z elementéw K_16,
K_18, K_20, K_24, K_26, K_28, K_30, K_33, K_35, K_36 i K_37 pomniejszona o kwote z elementéw K_38 i K_39.

Nazwa plku: [ styczen 2018 |
LpZakupu NrDostawcy “Z""“DV“E‘"‘C AdresDostawcy DowodZakupu —DataZakupu  DataWplywu K 43 K
1 8856689919 Sklep wielobr | Pokojowa 78 | 666 2018-01-01 2018-01-01
2 8974345452 Hurtownia OL | Baczyriskieg =~ 10/M10/2010 | 2018-01-10 2018-01-10
3 8975685135 Sklep wielobr | Szpitalna 41 372018 2018-01-14 2018-01-14
4 8537464241 Hurtownia AL | Romanowski 12/M12/2010 2018-01-15 2018-01-15
5 5945685456 Sklep przemy | Kasprowicza 379/2018 2018-01-25 2018-01-25
] 0.00
< . 3
“— Wartogci kontroine
LiczbaWierszyZakupow PodatekNaliczony
P 5 7 866,76
| Dane ogdine | Sprzedazitiersz | ZakupWiersz |
oK I Anuluj Pomoc |
)

Wartosc¢ pola PodatekNaliczony jest obliczona w nastepujgcy sposéb: jest to suma kwot z elementéw K_44,

K_46, K_47, K_48, K_49 i K_50.
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Wystawienie deklaracji VAT-7

Jesli deklaracja zostata wystawiona wczesniej, nalezy przejs¢ do nastepnego punktu.

W komponencie Deklaracje skarbowe nalezy klikng¢ hiperlink Wylicz i zapisa¢ deklaracje.

Operacje

Wylicz

NE

pe ®

Definicja deklaracji PIT
Definicia deklaracfi CIT
Definicja deklaracji CIT-8/0
Proporcja bazowa

[

Operacje zbiorcze
wylicz PIT-11
wiylicz PIT-3C
wylicz IFT-1
wylicz IFT-1R

w Dellaracie zokresu:  biszacy okres obrotowy ™ , typu:  (wszystide) ¥ , o e-statusie: (dowolny) ¥ , z flaga: (dowolna) ~

{0d01-01-2018 do31-12-2018)

B

Deklaracja

e ~
1] Wylicz deklaragie =5

Deldaracja: | VAT-7 -]
Okres: Styczen 2018 5.4
Wersja: |vaT-7017) (2016-08-01 - 2018-03-30) ¥ |

Wylicz z dokumentéw:
Z wywotarrym skutkien magazynowsym
O 7 adtozonym skutkiem magazynowym
O z wvecFanym skutkiem magazynoweym

Wylicz na p daty:
{ @ Wystawienia dokurnentu ‘

O Przyigcia na magazyn

ok | anug | Fomoc |

Okres

Wyliczone wartosci pél deklaracji VAT-7 pozwolg na dokonanie analizy (weryfikacji) informacji

zebranych w pliku JPK_VAT (temat ponizej).
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Weryfikacja pliku JPK_VAT

Celem weryfikacji jest uzgodnienie kwot wyliczonych w deklaracji VAT-7 i w pliku JPK_VAT za dany okres
(miesigc). Weryfikacja pliku jest dwuetapowa.

£

Wydruki  dokume

SPRAWOZDAWCZOSC

Parametry

- S Rokobrotowy: 2018
e-Sprawozdawczos¢ JPK_VAT 5 Dot
Operacje Plikiwg: okresuJPK~ @ bisfacy okres obrotowy ™ , o statusie : (dowolne) ¥ , o e-statusie:  (dowolne) ¥
%) Geneny ¥ ostatusie wyeksportowania:  (dowolne) ¥ , importowane:  (dowolne) ¥ | scalony:  (dowolne) ¥
Generuj panawie
 Komyauj Blz|e]|wl Nazwa \ Data od . Data do
=] Usuri » Styczen 2018 | 2018-01-01 2018-01-31 2018-07-
| Popraw Genenjj
Genenj ponownie
Pokaz
Q Pokaz Koryaus
Weryfikuj Ertex;
Wysylka elektronizna Usurt
Zatwierdz Pokaz
Wycofaj zatwierdze: Weryfiku
oo Wysylka elekdroniczna
s Zatwierd:
Importuj Fri i
it Viycofaj zatwierdzerie
Besportui
Importj
Seal plki
Operacie na liscie ’
1

Pierwszym etapem jest sprawdzenie struktury pliku JPK_VAT, gdyz tylko plik z poprawng strukturg moze
zosta¢ wystany do Ministerstwa Finansow.

W komponencie e-Sprawozdawczos¢ JPK_ VAT w menu kontekstowym nalezy znalez¢ opcje Weryfikuj.
Sprawdza ona poprawnos¢ pliku JPK ze strukturg logiczng dostarczong przez Ministerstwo Finansow.

N

Wydruki

e-Sprawozdawczosc JPK_VAT 5 P rotewa

{od 01-01-2018 do

biezacy olres obrotowy ¥ | o statusie zatwierdzenia :  (dowolne) ¥ , 0 e-statusie;  {dowolne) ¥

Operacje (b Navireo K
T Geneny Pli ma popranna strukiure. Jportowania:  (dowoine) ¥ , importowane:  (dowolne) ¥ , scalony:  (dowolne) >
Generuj ponavrie ]

Karyguj - B Z e W I Nazwa
Usuri »

Popraw

Data od 2
2015-01-01

Data do
2018-01-31

Styczen 2018

e K¥

Pokaz

Weryfikuj
Wysytka elektroniczna
Zatwierd:

Eksportuj
Impaortuj
Scal pliki
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Drugi etap to poréwnanie danych z deklaracjg VAT-7.

Przed wysytkg pliku JPK_VAT trzeba zweryfikowaé, czy dane w nim zawarte sg zgodne z danymi w deklaracji
VAT-7.

Opcja ta dostepna jest w komponencie Deklaracje skarbowe jak i e-Sprawozdawczos¢ JPK_VAT w sekgji
Operacje oraz w menu kontekstowym Poréwnaj z JPK_VAT.

5= Rok obrotowy: 2018
i
CHH (0g 01012018 do31-12|

Operacje w Deldaragje zokresu:  biezacy okres obrotowy ™ , typur  (wszystkie) ¥ , o e-statusie:  {dowolmy) ¥ , 2 flaga: (dowolna) *
wylicz B Deklaracja Okres a
=gRe » VAT7 Styczen 2013 |
KDW'EUJ Wylicz
Usuri Enter
Polaz Koryaul
Drukuj deklaracie Usuit
Drukuj przelew Pokaz
Drukuj UPQ Drukwj deklaracie
Wysytla elektroniczna Drukwj przslew
Edytor ] Drukui UFO
Biblioteka dokumentdw Wysylka elektroniczna
Pardwnaj zJPK_VAT
Biblioteka dokumentéw
Definicja deklaracji PIT Pordwnaj z JPK_VAT
Definicja deklaracji CIT Definicia deklaracji PIT
Definicja deklaracji CIT-8/0 Definicia deklaracji CIT
Proporcja bazowa Definicja deklaracji CIT-8/0
Proporcia bazowa
4 Operacje zbiorze .
Wiz PIT-1 Operacje zhiorcze r
Wylicz PIT-8C Operacje na liscie e
Wlicz IFT-1
Wylicz IFT-1R
Drukuj zbiorczo
[X] Poréwnywanie deklaracii z JPK VAT o P — [=] & [tz
Deklaracia VAT-7 zgadza sie z wystawionym plikiem JPK_VAT za Styczen 2018
Z Opis pola Deklaracja JPK_VAT Kol. Rodzaj =
» v 10. Dostawa towarow oraz Swiadczenie ustug, na terytorium kraju, zwolnione od podatku - podstawa opodatkowa 0.00 0,00 | K 10 Sprzedaz
v 11. Dostawa towaréw oraz Swiadczenie ustug poza terytorium kraju - podstawa opodatkowania 0.00 0,00 | K 11 Sprzedaz
v 12 Swiadczenie ustug, o ktérych mowa w art 100 ust 1 pkt 4 ustawy - podstawa opodatkowania 0.00 0,00 | K12 Sprzedaz
v 13. Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatkowane stawkg 0% - podstawa opodat 28 550,00 28550,00 | K 13 Sprzedaz
v 14 Dostawa towardw, na terytorium kraju, opodatkowana stawka 0%, o ktérej mowa w art 129 ustawy - podstaw 20 000,00 20 000,00 | K_14 Sprzedaz
v 15. Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatkowane stawka 5% - podstawa opodat 0.00 000 | K15 Sprzedaz
v 16. Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatkowane stawka 5% - podatek nalezny 0.00 0,00 | K 16 Sprzedaz
v 17. Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug, na teryt kraju, opodatk stawka odp dnio 7% albo 27 900,00 27800,00 | K_17 Sprzedaz
v 18. Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug, na terytorium kraju, opodatkowane stawka odpowiednio 7% albo 8 223200 223200 | K_18 Sprzedaz E
v 19. Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug, na tery kraju, opodatk stawka odpowiednio 22% albo 55 005,00 5500520 | K19 Sprzedaz
v 20. Dostawa towardw oraz wiadczenie ustug, na teryt kraju, opodatk stawka odp dnio 22% albo 12 651,00 12656120 | K_20 Sprzedaz
v 21. Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towarow - podstawa opodatkowania 0.00 000 K21 Sprzedaz
v 22. Eksport towardw - podstawa opodatkowania 0.00 0.00 | K 22 Sprzedaz
v 23. Wewnatrzwspéinotows nabycie towardw - podstawa opodatkowania 0.00 000 | K23 Sprzedaz
v 24. Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw - podatek nalezny 0.00 000 K24 Sprzedaz
v 25. Import towardw - podstawa opodatkowania 0.00 0.00 | K25 Sprzedaz
v 26. Import towardw - podatek nalezny 0.00 0,00 | K 26 Sprzedaz
v 27 Import ustug, z wytaczeniem ustug, do ktorych stosuje sie art.28b ustawy - podstawa opodatkowania 0.00 0,00 | K27 Sprzedaz m
v 28. Import ustug, z wytaczeniem ustug, do ktdrych stosuje sie art 28b ustawy - podatek nalezny 0.00 0,00 | K 28 Sprzedaz
v 29 Import ustug, do ktérych stosuje sie art. 28b ustawy - podstawa opodatkowania 11 000,00 11000,00 | K 29 Sprzedaz
v 30. Import ustug, do ktdrych stosuje sie art.28b ustawy - podatek nalezny 2530.00 2530,00 | K_30 Sprzedaz
v 31. Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug, dla ktdrej podatnikiem jest nabywca (art. 17 ust.1 pkt 7 lub 8 usta 0.00 0,00 | K 31 Sprzedaz
v 32. Dostawa towardw, dla ktdre] podatnikiem jest nabywca (art. 17 ust.1 pkt 5 ustawy (wypetnia nabywca)) - pods 0.00 0,00 | K 32 Sprzedaz
v 33. Dostawa towardw, dla ktdrej podatnikiem jest nabywca (art. 17 ust.1 pkt 5 ustawy (wypetnia nabywca)) - poda 0.00 0,00 | K33 Sprzedaz
v 34. Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug, dla ktdrej podatnikiem jest nabywca (art 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 usta 0.00 0,00 | K 34 Sprzedaz
v 35. Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug, dla ktdrej podatnikiem jest nabywca (art. 17 ust.1 pkt 7 lub & usta 0.00 0,00 | K 35 Sprzedaz =
vz
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Wartos¢ pol w deklaracji sg zaokraglane, natomiast
w pliku JPK_VAT wykazuje sie je w kwocie wyliczone;j.
Jest to jak najbardziej prawidtowe wyliczenie,
stad tez program informuje, ze deklaracja VAT-7
zgadza sie z wystawionym plikiem JPK_VAT za ten
sam okres.

Pola z deklaracji VAT-7 majg wartosci zaokraglo-
ne (zgodnie z zasadami wyliczania deklaracji VAT-
7). W kolumnie obok znajdujg sie kwoty wprost
z ewidencji VAT w postaci niezaokraglonej. Wartos$¢
z pliku JPK_VAT mozna sprawdzi¢ w zaktadce Sprze-
dazWiersz jako podsumowanie pola K_19.

Mozna takze zapoznac sie z polami pliku JPK_VAT tak, aby analiza danych byta tatwa.
Informacje techniczne na temat wypetniania pél pliku JPK_VAT:

NAGLOWEK

+ KodFormularza - dostarczone przez scheme;

* WariantFormularza - dostarczane przez sche-
me;

+ CelZlozenia - ,1" - ztozenie plikuy;

+ DataWytworzenia)PK - data aplikacyjna z godzi-
ng

+ DataOd - data wskazana recznie - data poczat-
kowa - dla sprzedazy: selekcjonowane sg zapisy,
ktérych data dostawy jest nie wczesniejsza niz
data poczatkowa i miesigc naliczenia jest réw-
ny/ wiekszy miesigcowi z daty poczatkowej; dla
zakupu: zapisy, ktérych data otrzymania jest nie
wczesniejsza niz data poczgtkowa oraz miesigc
odliczenia jest réwny/wiekszy miesigcowi z daty
poczatkowej;

PODMIOT1

+ ldentyfikatorPodmiotu - identyfikator podatko-
wy do zapisu VAT;

+ PelnaNazwa - petna nazwa podmiotu;

« Email - adres e-mail podmiotu wystawiajgcego
JPK_VAT. Pole to nie jest wymagane. DomysInie
adres e-mail pobierany jest z kontaktow w karto-
tece Moja Firma.

SprzedazWiersz

* LpSprzedazy - numer kolejny wiersza w pliku;

« NrKontrahenta - Numer, za pomoca ktérego
kontrahent jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej.

W przypadkach, w ktorych zgodnie z ustawg
podanie numeru nie jest wymagane, nalezy
wpisac ,brak”

+ NazwaKontrahenta - nazwa petna klienta
z kartoteki;

« AdresKontrahenta - adres pobrany z kartoteki
klienta;

+ DowodSprzedazy - numer dokumentu sprze-
dazy;

+ Data wystawienia - data wystawienia dowodu
sprzedazy;

« DataSprzedazy - Data sprzedazy, o ile jest okre-
$lona i rozni sie od daty wystawienia faktury.
W przeciwnym przypadku pole puste (pole
opcjonalne);

+ DataDo - data wskazana recznie - data konco-
wa - nie wczesniejsza niz data poczatkowa; dla
sprzedazy: data dostawy nie pdzniejsza niz data
korncowa oraz miesigc naliczenia nie pdzniej-
szy niz miesigc daty koncowej; dla zakupu: data
otrzymania nie pdzniejsza niz data koncowa
oraz miesigc odliczenia nie pdzniejszy niz mie-
sigc daty koncowej;

+ NazwaSystemu - nazwa programu, z ktérego
wygenerowany zostat plik JPK_VAT.

+ K10 - kwota netto, transakcja SPRZEDAZ
KRAJOWA, stawka podatku o symbolu ZW;

+ K11 - kwota netto, Transakcja SPTK(sprzedaz
poza terytorium kraju) albo WTTD, oraz stawka
z symbolem réznym od ZW;

+ K12 - pole niewypetniane automatycznie;

+ K13 - kwota netto, transakcja SPRZEDAZ
KRAJOWA oraz stawka o symbolu ‘0’;

+ K14 - pole niewypetniane automatycznie;

+ K15 - kwota netto, transakcja SPRZEDAZ
KRAJOWA w stawce 5%;

+ K16 - kwota VAT, ze stawki o wartosci 5%
oraz transakcja SPRZEDAZ KRAJOWA,;

+ K17 - kwota netto ze stawki o wartosci 7%
lub 8% oraz transakcja SPRZEDAZ KRAJOWA;

+ K18 - kwota VAT ze stawki o wartosci 7% lub
8% oraz transakcja SPRZEDAZ KRAJOWA,;

+ K19 - kwota netto ze stawki o wartosci 22% lub
23% oraz transakcja SPRZEDAZ KRAJOWA,;

+ K20 - kwota VAT ze stawki o wartosci 22% lub
23% oraz transakcja SPRZEDAZ KRAJOWA,;

+ K21 - kwota netto, transakcja WDT;

+ K22 - kwota netto, transakcja EX;

+ K23 - kwota netto z transakcji WNTn, WNTSTn,
WNTPSh, stawka o symbolu ré6znym niz NPO ;

+ K24 - kwota VAT z transakcji WNTn, WNTSTn,
WNTPSh, stawka o symbolu ré6znym niz NPO;

+ K25 - kwota netto z transakgji ITPUn, stawka
o symbolu réznym niz NPO;
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+ K26 - kwota VAT z transakgji ITPUn, stawka K33 - kwota VAT z transakcji OODTn, stawka
o symbolu réznym niz NPO; o symbolu réznym niz NPO;
+ K27 - kwota netto z transakgji IMUn, stawka K34 - pole niewypetniane automatycznie;
o symbolu réznym niz NPO; K35 - pole niewypetniane automatycznie;
+ K28 - kwota VAT z transakgji IMUn, stawka K36 - kwota VAT z transakgji RL, stawka
o symbolu réznym niz NPO; o symbolu réznym niz NPO i oo;
+ K29 - pole niewypetniane automatycznie; K37 - kwota VAT transakgji ZZKR, stawka
+ K30 - pole niewypetniane automatycznie; o symbolu réznym niz NPO i oo;
+ K31 - kwota netto dla transakcji OOs lub OOu K38 - kwota VAT transakcji WNTSTn, stawka
lub SPRZEDAZ KRAJOWA ze stawkg o symbolu o symbolu réznym niz NPO;
00; K-39 - kwota VAT transakcji WNTPSn, stawka
+ K32 - kwota netto z transakcji OODTn, stawka o symbolu réznym niz NPO.
o symbolu réznym niz NPO;
SPRZEDAZCTRL ZAKUPCTRL

LiczbaWierszySprzedazy - liczba wierszy w pliku;
PodatekNalezny - suma VAT zapiséw wzietych
do pliku - powinna by¢ réwna sumie VAT w pli-
ku.

ZAKUPWIERSZ

LpZakupu - numer wiersza w pliku;
NrDostawcy - Numer, za pomocg ktérego
dostawca (kontrahent) jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku lub podatku od wartosci
dodanej

NazwaDostawcy - nazwa podmiotu w zapisie
VAT zakupu;

AdresDostawcy - adres dostawcy (kontrahen-
ta);

DowodZakupu - numer dowodu zakupu, czyli
pole dokument z zapisu VAT zakupu;
DataZakupu - data wystawienia dowodu
zakupu;

DataWplywu - data wptywu dowodu zakupu,
czyli data otrzymania z zapisu VAT zakupu;
K43 - pole niewypetniane automatycznie;
K44 - pole niewypetniane automatycznie;
K45 - kwota netto razem;

K46 - VAT razem;

K47 - VAT razem z transakcji KPNST (tylko
faktury wewnetrzne);

K48 - VAT razem z transakcji KPNP (tylko
faktury wewnetrzne);

K49 - pole niewypetniane automatycznie;
K50 - pole niewypetniane automatycznie.

* LiczbaWierszyZakupow - liczba wierszy w pliku;
* PodatekNaliczony - suma VAT z wierszy zaku-

pow - powinna zgadzac sie z kwotg wykazywang
na deklaracji VAT-7.
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Wysytka JPK_VAT - zatwierdz i wyslij

Zatwierdzenie pliku JPK_VAT

Po zatwierdzeniu pliku JPK_VAT jego edycja stanie
sie niemozliwa.

Wysytke pliku JPK_VAT mozna wykonac tylko
wtedy, kiedy jest on Zatwierdzony.

Prawy klawisz myszy na pliku JPK_VAT pozwala
zatwierdzi¢ i wycofa¢ zatwierdzenie w menu
kontekstowym.

Zatwierdzi¢ mozna tylko pliki zgodne ze strukturg
logiczng dostarczong przez Ministerstwo Finan-
sow.

Wystanie pliku JPK_VAT

GUS i PFRON S

e-Sprawozdawczos¢ JPK_VAT

Operacje
reruj
\eruj ponowie
reuj

ikuj
yika elektroniczns
“ieraz

Jortyj
artuj
pliki

Pikiwg: okresu PK ¥ :

biezacy okres obrotowy ¥, o statusie zatwierdzenia :

dowolne) ¥ , 0 e-stat

W o statusie wyeksportowania:  (dowolne) ¥ , importowane: (dowolne) ¥ | scalomy: (dowolne) ¥

B z e W I

Nazwa

Styczen 2018

Genenjj
Genenyj ponownie

Koryaui

Popraw Enter
Usuri

Pokaz

Wenfikuj

Wiysylka elektroniczna
Zatwierds

Eksportuj
Importuj
Scal pliki

Operadie na lidcie v

Aby wystac plik JPK_VAT do serwisu Ministerstwa Finanséw, nalezy z menu kontekstowego na odpowied-
nim pliku JPK_VAT i wybra¢ opcje Wysytka elektroniczna.

dawczosé JPK_VAT

Plii wg:  okresu JPK & , 0 statusie ia: (dowolne) ¥ , o e-statusie:  (dowolne)*
¥ ostatusie wyeksportowania:  (dowolne) ¥ , importowane:  (dowolne) ¥ | scalony:  {dowelne) ¥

iezacy okres obrotowy

B zZ e W I Nazwa

> v Styczeri 2018 Tan1g g
Genenjj -
Genenij ponownie
Koryaui
Popraw Enter
Usury
Pokaz
Weryfikuj
Wysylka elektroniczna

Zatwierd:
Wycofai zatwierdzenis
Exsportyj

Importuj

Seal plii

Operacie na liscie r

S S
[¥] Wysytka elektroniczna | -

o
Nazwa plku:

Typ plku:

Okres pliku:
e-Status:

Fadpis:

Numer referencyjny:

Styczer 2018

Ewidende zakupu i sprzedazy VAT
2018-01-01 - 2018-01-31
niewysiane

Data wygenerowania:
Data wystania:
Data odebrania UPO:

2018-07-12 11:06:21

‘Wyslii plik JPK (podpis lwalifikowany) Data Opis operacii
‘Wyslii plik JPK (podpis ePUAP)
Wyslij plik JPK (dane autoryzujace)

Poswisdczenie odbioru

Usui dane wysyli
Usufi loq
Eksportui plik JPK

W

W  sekcji Nagtowek znajdujg sie informacje
0 nazwie utworzonego pliku, jego typie, dacie
powstania oraz okresie, za jaki plik zostat przy-
gotowany. Dodatkowo widoczny jest tu e-Status
pliku (wystany, odebrany). Jesli plik jest juz wystany,
pojawi sie data przeprowadzenia tej operadji,
numer referencyjny, jaki zostat nadany wysytce
oraz data odebrania UPO.

Ponizej, w lewej czesci omawianego okna, znajdujg
sie hiperlinki, dzieki ktébrym mozliwa jest realizacja
wysyiki elektronicznej pliku JPK_VAT do systemu
Ministerstwa Finanséw.

Opcja Wyslij plik JPK (podpis kwalifikowany)
powoduje przestanie wygenerowanego pliku na
adres elektroniczny wskazany przez Ministerstwo
Finanséw (ustawiony w programie).

Proces jest w petni automatyczny, a jedyna
rzecz, ktorg nalezy wykonac¢ podczas tej operacji,
to ztozenie podpisu kwalifikowanego, czyli podpi-
sanie pliku JPK certyfikatem kwalifikowanym zain-
stalowanym w systemie.
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-
T e ——
T cerviay A =50
Certyfikaty: (dowolne)~
Podmiot p Wystawca Nazwa Wazny od Wazny do
> | - S ——— — 2016-07-07 2018-07-07

Pokaz certyfikat

o]

)

Po zakonczeniu wysyitki pozostaje oczekiwac na mozliwos¢ pobraniu Urzedowego poswiadczenia odbioru

wystanego pliku (opisane dalej).

Opcja Wyslij plik JPK_VAT (podpis ePUAP) jest drugg mozliwoscig wystania pliku JPK_VAT.
s profilem zaufanym.
umozliwiajgce eksport metadanych do pliku (krok 1).

Ta operacja wykorzystuje podpi
Po jej wybraniu pojawi sie okno

Mumer referencyjny:

Maghiwek

Mazwa pliku: Styczen 2018

Typ pliku: Ewidende zakupu i sprzedaiy VAT

Okres plikus 2018-01-01 - 2018-01-31

e-Status: niewystane Data wygenerowania: 2018-07-12 11:26:20
Podpis: Data wysfania:

Data odebrania UPC:

Wyslij plik JPK (podpis kwalifikowany)
Wyélij plik JPK (podpis ePUAP)
Wyslij plik JPK (dane autoryzujace)

Pogwiadczenie odbioru

Usuri dane wysyld
Usuri log
Eksportuj plik IPK

Data do
1-31

m Wyslij JPK - podpiz ePUAP

— 1, Eksport metadanych
Eksportuj do:

Styczeri 2018 metadane. xml

Eksportui

~— 2. Podpis pliku przez ePUAP

Wyeksportowany plik metadanych nalezy podpisac na platformie ePUAP . Szczegdhy w pomocy .

— 3. Import podpisanego pliku metadanych

Irnporkuj 2! |

- .| Impartuj

wysly |

Anuluj I

Pomoc

Zamknij | Pomoc |

AN
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Metadane te nalezy podpisa¢ wtasnym profilem
e-PUAP (krok 2). Warto skorzysta¢ z hiperlinku
ePUAP. Po otwarciu okna przegladarki nalezy
zalogowac sie do serwisu ePUAP i podpisac plik.
Szczegbdtowa instrukcja znajduje sie w temacie
pomocy w programie (kliknij hiperlink pomocy
- dostepny w opisie kroku 2).

Podpisany i zapisany plik metadanych na dysku
komputera nalezy zaimportowa¢ w programie
opcja Importuj (krok 3). Po tej operacji uaktywni
sie przycisk OK, ktory nalezy wcisna¢, aby podpi-
sane metadane dotgczy¢ do pliku JPK_VAT i dokon-
czy¢ proces wysytki pliku do systemu Ministerstwa
Finanséw. Po zakonczeniu wysytki pozostaje
oczekiwa¢ na mozliwos¢ pobrania Urzedowego
poswiadczenia odbioru wystanego pliku (opisane
dalej).

W wersji 1.34 do modutu e-Kontrole podatkowe w Navireo zostata wprowadzona opcja Wyslij plik JPK (dane
autoryzujace). Jest to metoda przeznaczona dla osob fizycznych, niewymagajgca ani podpisu kwalifiko-
wanego, ani posiadania Profilu Zaufanego ePUAP. Wprowadzenie tego sposobu wysyiki JPK_VAT za dany
miesigc znacznie utatwia proces obowigzkowego, comiesiecznego przekazywania elektronicznej postaci

ewidencji VAT do systemu Ministerstwa Finansow.

Mumer referencyjny:

. |\ | Wysytka elektroniczn; EElL |
— Maghdwek
MNazwa pliku: Styczen 2018
Typ pliku: Ewidendje zakupu i sprzedaiy VAT
Okres pliku: 2018-01-01 - 2018-01-31
e-Status: niewystane Data wygenerowania: 2018-07-12 11:26:20
Podpis: Data wyslania:

Data odebrania UPO:

Wslij plik JPK (podpis kwalifikowany) Data =

Opis operac)i

Wyslij plik JPK (podpis ePUAP)

Wyélij plik JPK (dane autoryzujace)

Poswiadczenie odbiory

Usuri dane wysyhki
Usun log
Eksportuij plik IPK

Odczytywanie pliku JPK z bazy danych...

Zamknij I Pomoc |
A

Ta metoda weryfikacji dostepna jest wytgcznie dla 0so6b fizycznych, stad wymagane jest wskazanie osoby

fizycznej do deklaracji w Danych podmiotu.
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E] Dane podmictu (ot S|
|Pnds1ﬁwnwe || Dodatkowe || Driafalnosc || Podatki || Rejestracia || Wiasne |
Mazwa: DEMO
NIP: Ksiega handlowa
Kadry i ptace
Urzad skarbowy: | Urzad Skarbowy Wrockaw - Srddmiesde +
Forma prawna: |Spé+ka z oo, il |

Osoba fizyczna do deklaradji: Kowalski Jan

— Typ prowadzonej dziafalnosc

® Pozarolnicza dziatalnosc gospodarcza, wolny zawaod
lub spotka nie posiadajaca osobowosd prawnej

{2} Najem, podnajem, dzierzawa

{} Spétka posiadajgca osobowosd prawng

— Rodzaj prowadzonej dziatalnosd

handlowa ustugowa produkcyina

oK I Anuluj

| Pomoc

Dane autoryzujgce do podpisania dokumentu sg uzupetniane automatycznie - na podstawie kartoteki
wspolnika - wiasciciela. Adres e-mail pobierany jest z wysytanego pliku JPK_VAT, jednak w przypadku, gdy
w pliku nie ma adresu e-mail, pole nalezy uzupetnic recznie.

m Dane autoryzujgce do podpisania dokumentu

NIP: | 1111111109

Imie | Jani

Mazwisko | Kowalski

Data urodzenia: | 02-03-1973 B
Adres e-mail: | insert@insert. com. pl

Kwota przychodu za rok 2016: t‘

11111 113,00 PLN [ |

oK Anuluj |

Pomoc |

Niezbedng do autoryzacji - kwote przychodu - program pobierze z odpowiedniej deklaracji zapisane;
w programie. W przypadku, gdy deklaracja nie istnieje w programie, kwote przychodu nalezy podac recz-

nie.
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| ) Kwota przychodu za rok 2016: 1

Jako kewote przychodu za rok 2016 nalezy rozumiec kwoty wylkazane w odpowiednich polach nastepujgcych rocznych zeznan dotyczacych podatku dochodowego:
-PIT-28

-PIT-36

- PIT-36L

-PIT-37

-PIT-38

-PIT-39

-PIT-40

- PIT-40A

Wiece] irformacii na ten temat mozna znaleié w pomocy.

l\_‘n"l.l’ przypadiu, kiedy podatnilkc za rol: 2016 nie sktadal zadnego z ww zeznan / rozliczen, w polu "Kwota przychodu za roke 2016” powinien wpisad wartosé "0".

y
Ll Y= il l LIE

Zatwierdzenie okna powoduje automatyczng wysytke pliku JPK_VAT z danymi autoryzujgcymi bezposred-
nio do serwisu Ministerstwa Finansow.

Po dokonaniu wysytki, program poinformuje uzytkownika o jej statusie. Jezeli przekazanie pliku do syste-
mu Ministerstwa Finanséw sie powiedzie, mozliwe jest pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru a
nastepnie wydrukowanie go.

% Wysylka elektroniczna

MNagldwek

Mazwa pliku: Styczen_2018

Typ pliku: Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT
Okres pliku: 2018-01-01 - 2018-01-31

e-Status: g -

MNumer referencyjny: 8a1139%ed3acb614cch6e790adb901497

slij plik JP i lifi n
Wyslij plik JPK (podpis ePUAP)

5lij plik JPK (dane autoryzujace
Poéwiadczenie odbi

Wpisz numer referencyiny
[ Pobierz poswiadczenie odbioru ]

Pokaz poswiadeczenie odbioru

Importuj poswiadczenie odbiory
Eksportuj poswiadczenie odbioru
Usuri dane wysylli
Usuri log

W sytuacji, gdy wysyitka sie nie powiedzie z powodu btedu danych autoryzujgcych - program wyswietli sto-
sowany komunikat. Jezeli niepowodzenie wynika¢ bedzie z innych czynnikéw, np. braku dostepu programu
do serwisu Ministerstwa Finansdw, pojawi sie propozycja wykonania recznej wysytki JPK_VAT.
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N g e

Automatyczna wysytka pliku JPK_VAT z uzydem danych autoryzujacych nie powiodta sie.
Wynika to z konstrukci serwisu przygotowanego przez Ministerstwo Finansdw, ktdre nie
przygotowatlo interfejsu programistycznego do integracii z zewnetrznymi aplikaciami.

Mozesz kontynuowaé procedure wysyiki poprzez strong Ministerstwa Finansdw lub przerwad
wysylanie,

Kontynuugj I Przerwij

W procesie recznym pojawia sie dodatkowe okno pozwalajgce zapisac plik JPK_VAT na dysku komputera,
przejs¢ pod odpowiedni adres internetowy, pod ktéorym mozliwe jest zrealizowanie wysytki poprzez for-
mularz udostepniony przez Ministerstwo Finanséw, a nastepnie wprowadzi¢ numer referencyjny w celu
pozniejszego pobranie UPO w programie.

Wyslij plik JP

— 1. Otwarz w przegladarce internetowej strone Ministerstwa Finansdw

h I

mikro-jpk.mf. gov.

— 2. Uzupeinij w formularzu na stronie dane autoryzujace, mozesz je skopiowad z ponizszych pdl —,

Imie (pierwsze): | Jan | Kopiuj do schowka
. Mazwisko: | Kowalski | Kopiuj do schowka
Data urodzenia: | 1973-03-02 | Kopiuj do schowka
| | PESELMIP: | 1111111109 | Kopiuj do schowka | |
l Email: | insert@insert.com.pl | Kopiuj do schowka |
|

“Kwota przychodu za rok 2016 IL‘ 111110.00 Kopiuj do schowka |

— 3. Zapisz plik JPK_VAT na dysku, wybierz go na stronie i wyslij

| D:\dempsej\Moje Dokumenty\Styczen_2018.xml [ |
Zapisz plik do wysfania Kopiuj sdeike do schowka (

Zapisany plik wskaz w formularzu na stronie przez opcje Przegladaj a nastepnie Wyslij,

— 4, Sprawdz status wysylki, wprowadz numer referecyiny

Po wystaniu pliku na stronie pojawi sie link umozliwiajacy sprawdzenie statusu wysylki
oraz pobranie UPO,
Skopiuj link do ponizszeqo pola.

oK I Anuluj Pomoc |
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W  przypadku poprawnej weryfikacji struktury
pliku serwis Ministerstwa Finansow automatycz-
nie odsyta tzw. numer referencyjny, ktéry stuzy
do identyfikacji pliku w systemie. Na podstawie
tego numeru jest pobierane Urzedowe Poswiad-
czenie Odbioru. W przypadku negatywnej wery-
fikacji bramka odsyta numer btedu wskazujgcego
przyczyne niepoprawnej wysyiki.

Jesli  wysytka sie powiodta, nalezy pobrac
poswiadczenie odbioru (UPO). Na podstawie
wczesniej otrzymanego numeru referencyjnego
mozna uzy¢ opcji Pobierz poswiadczenie odbioru
- elektronicznego dokumentu potwierdzaja-
cego ztozenie pliku w poprawnym formacie.
Pokaz poswiadczenie odbioru umozliwia jego prze-
gladanie, a okno podgladu UPO umozliwia réw-
niez drukowanie. Eksportuj poswiadczenie odbioru
pozwala wyeksportowac je do pliku.

WARTO WIEDZIEC!

Dodatkowo dostepne sg opcje Usun dane wysytki
(usuwa numer referencyjny i potwierdzenie odbio-
ru) oraz Usun log (usuwa log z wykonanej operacji).
W prawej czesci okna znajduje sie tabela, ktéra
informuje o wszystkich operacjach, jakie zostaty
wykonane w tym oknie wraz z podaniem daty ich
wykonania.

Caty proces wysytki jest realizowany przez program
dzieki komunikowaniu sie z serwisem Ministerstwa
Finanséw. Odbywa sie to przez odpowiedni adres
internetowy w sposob zdefiniowany w specyfikacji
technicznej Ministerstwa Finansow.

Dla uzytkownikow, ktorzy chcg zapoznac sie z funkcjonalnoscig sktadania plikow JPK
drogg elektroniczng, istnieje mozliwos¢ potaczenia sie z serwisem testowym dostepnym

pod adresem test-e-dokumenty.mf.gov.pl.
W tym celu w rejestrze systemu dla klucza:

HKEY_CURRENT_USER\SOFTWARE\INSERT\INSERT GT\Jpk\1.0\JpkConnectorTestGate
nalezy zdefiniowac wartos¢ typu DWORD o nazwie TestGate i ustawi¢ jg na 1.

Urzedowe poswiadczenie odbioru - UPO

Urzedowe poswiadczenie odbioru najczesciej nie jest dostepne od razu, ale po krétkim okresie od wystania

pliku.

Aby pobra¢ UPO, nalezy co jaki$ czas uruchamia¢ opcje Wysytka elektroniczna i sprawdzac czy jest juz
dostepne, uzywajac do tego hiperlinku Pobierz poswiadczenie odbioru (omawianego powyzej).



22

JPK = NAVIREO

Il . Podatnik przekazujacy dane do biura rachunkowego
Instrukcja dla modutéw handlowych Navireo (przy uzyciu domysinych komponentéw i kompozycji).

Przed przekazaniem pliku JPK_VAT bezposrednio z modutéw handlowych Navireo warto wiedzie¢,
ze istniejg inne sposoby udostepniania danych. Nalezy do nich: praca na jednej bazie danych oraz
przekazywanie danych plikami komunikacji EPP. Dzieki wykorzystaniu, w programach ksiegowych, schema-
tow importu i dekretacji mozna doktadnie odwzorowa¢ dane zrédtowe w zapisie w ewidencji VAT. Metody
te sg zalecane ze wzgledu na doktadnos¢ odzwierciedlenia w zapisach VAT odpowiednich transakgji VAT.

Dane zrodiowe

Zrédtem danych dla pliku JPK_VAT w modutach handlowych Navireo sg wystawione dokumenty.
Nalezy pamieta¢, ze z Navireo mozna przekazac w pliku JPK_VAT dane o sprzedazy i zakupie.
W przygotowaniu pliku JPK_VAT pomocny jest kreator (opisany ponizej).

Utworzenie JPK_VAT

Do utworzenia pliku JPK_VAT wymagany jest aktywny abonament na ulepszenia.

Aby utworzy¢ JPK_VAT, nalezy wej$s¢ do komponentu e-Sprawozdawczos¢ VAT. W pierwszej kolejnosci
pojawi sie informacja, ze plik przygotowany komponentu e-Sprawozdawczos¢ JPK_VAT (Handel) jest prze-
znaczony do przekazania do dziatu ksiegowosci lub do biura rachunkowego.

Sprawozdawczosc

Pliki JPK_VAT wygenerowane w serwisie "e-Sprawozdawczosc

J__\ JPK_VAT (Handel)" obejmuijg dane sprzedazowe, a ich gldwnym

— celem jest komunikacja z biurami rachunkowymi lub z programami
ksiegowymi. Pliki te nie speiniajg wymogdw comiesiecznego
raportowania JPK_VAT do Ministerstwa Finansdw.

W celu wygenerowania pliku przeznaczonego do wysyki do
Ministerstwa Finansdw nalezy przejsc do serwisu

"e-Spr JawczosE JPK_VAT™ umi 1ego w modutach
ksiegowych.

[ nie pokazuj wiece] tego komunikatu

SPRAWOZDAWCZOSC

Parametry

Operacje Pliki wg: okresu JPK™ ¢ zroku 2013 | o statusie zatwierdzenia: [(dowolne) ¥ | o statusie wyeksportowania: {dowolne)
l Generuj ¥ importowane: {dowolne) ¥

e - e e B B Nazwa | Data od |

P NF

Importuj

Kreator generowania pliku JPK_VAT stuzy do ustalenia parametréw Jednolitego Pliku Kontrolnego
na podstawie danych zgromadzonych w programie.
Klikniecie Generuj uruchamia generowanie pliku JPK_VAT.
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Wybér dokumentéw

Pierwsze okno kreatora pomaga wybra¢ metode generowania pliku JPK_VAT.

Mozliwy jest wybor metody uproszczonej i zaawansowanej. W przypadku drugiej metody uzytkownik
w kolejnym kroku wskazuje, z jakich rejestrow VAT (sprzedazy, zakupu) program ma pobra¢ dane (wysta-
wione dokumenty).

Zalecang metodg przygotowania pliku JPK_VAT jest metoda uproszczona. Dzieki niej plik JPK_VAT zosta-
nie utworzony na podstawie okreslonych typéw dokumentéw w zaleznosci od ustawionej w danych pod-
miotu metody rozliczenia - memoriatowej lub kasowej. Przy uproszczonej metodzie generowania JPK_VAT
w kolejnym kroku zostanie wyswietlone od razu ostatnie okno kreatora.

Dokumenty na podstawie, ktérych zostanie przygotowany plik to: faktury sprzedazy i zakupu oraz korekty
faktur. Dodatkowo dla metody memoriatowe]j zostang uwzglednione zafiskalizowane faktury sprzedazy
detalicznej wystawione dla podatnika VAT, korekty faktur sprzedazy detalicznej, raporty fiskalne i pomniej-
szenia raportow fiskalnych.

[7] Jednality plik kantralny T

Metoda: @ Uproszczona D Zagwansowana

Plik JPE_VAT za wskazany w kolejnym kroku okres zostanie
przygotowany na podstawie faktur sprzedazy i zakupu oraz korekt
faktur. Dodatkowo dla metody memoriatowej zostana uwzglednione
zafiskalizowane faktury sprzedaiy detaliczne] wystawione dla podatnika
VAT, korekty faktur sprzedazy detalicznei, raporty fiskalne i
pomniejszenia raportéw fiskalnych,

Metoda rozliczenia (memoriatowa lub kasowa) dla dokumentow
sprzedazy zostanie wybrana na podstawie ustawien danych podmiotu,

| Dalej = | Anuluj Pomoc

Warto pamieta¢, ze metoda rozliczenia VAT, memoriatowa lub kasowa dla dokumentéw sprzedazy zosta-
nie wybrana na podstawie ustawienn w danych podmiotu.

WAZNE!
Jesli firma wystawia faktury do paragondw na rzecz firm, nalezy zapoznac sie z opisem
tematu zawartym w rozdziale IV, punkt 7 na temat Dokumentow zafiskalizowanych.
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Uzupetnienie danych pliku JPK_VAT

Klikniecie przycisku Dalej umozliwi sprawdzenie (lub ewentualnie zmiane) parametréw tworzonego pliku
JPK_VAT:

-
[Il Jednality plik kontrolny

| B ) |

Parametry pliku

Mazwa pliku: | Lipiec 2018

Mazwa automatyczna

Tvp pliku;

|Ewidenq’e zakupu i sprzedazy VAT

Ewidencja: |Sprzedaz’~; i zakupu

( Miesigc, ktorego dotyczy plik JPE_VAT

Okres: ||-iIJiEC hd | |2018

Wersja:

|JPK_'|MT (3) (1-0) (01.07.2015 - 31,12.2018) -

Wallta: | PLM

Adres e-mail: | insert@insert.com.pl

Cel ziozenia

® zlozenie JPK po raz pierwszy () korekta | !

] Usuri mnemonik z dokumentéw sprzedazy
[ riik szyfrowany

Zapisz plik na dysku | C:\Users\dempsey\Lipiec_2018.5ml

vD|

< Wstecz | Generuj ] Anuluj Pomoc

2

Nazwa automatyczna.
jace, ze program pozwala na utworzenie pliku

typu Ewidencja zakupu i sprzedazy VAT.

zawierajgcego sprzedazizakup (lub tylko sprze-
daz lub tylko zakup).

+ Miesigc, ktérego dotyczy plik JPK_VAT - pole to

oznacza miesiac, za ktéry dokumenty wybrane
w poprzednim oknie (Rejestr sprzedazy VAT)
zostang uwzglednione w ewidencji VAT w ksie-
gowosci i nie musi zgadzac¢ sie z miesigcem
z daty wystawienia tych dokumentow.

+ Wersja - umozliwia wybranie wersji pliku JPK.

Adres e-mail - podstawowy adres e-mail do
korespondencji pobierany z danych podmiotu.
Urzad skarbowy - umozliwia wybranie urzedu
skarbowego, do ktérego kierowany jest plik JPK.
Cel ztozenia - umozliwia wybranie opcji, czy plik
JPK_VAT sktadany jest do urzedu po raz pierw-
szy, czy jest to korekta.

Nazwa pliku - musi by¢ unikalna; program moze
ja generowac automatycznie poprzez znacznik

Typ pliku - pole niedostepne do edycji, informu-

Ewidencja - modut e-Sprawozdawczos¢ VAT
pozwala na wygenerowanie pliku JPK_VAT

« Zapisz plik na dysku - umozliwia wskazanie

miejsca na dysku komputera, gdzie zostanie
zapisany plik JPK_VAT; zaznaczenie tej opdji
powoduje jednoczesne zapisanie go w bazie
danych programu i na dysku; w programie
taki plik zostanie oznaczony jako Zatwierdzony
i Wyeksportowany.

Usun mnemonik z dokumentéw sprzedazy -
umozliwia usuwanie mnemonikéw dokumen-
téow z ich numerdéw w celu zapewnienia zgod-
nosci formatu do JPK_VAT numeru z formatem
wydrukowanym na dokumencie. Standardowo
program w procesie numeracji dokumentéw
handlowych dodaje mnemonik do numeru do-
kumentu. Na przyktad faktury sprzedazy maja
mnemonik ,FS" i standardowy numer przyjmuje
posta¢ ,FS 1/MAG/2018". Podczas wydruku do-
kumentu w zaleznosci od ustawionych parame-
trow mnemonik moze by¢ usuwany i woéwczas
dokument drukuje sie z tytutem w postaci ,Fak-
tura sprzedazy 1/MAG/2018".

Zapisany na dysku plik nalezy przekaza¢ do biura
rachunkowego.
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Informacje dodatkowe

Mozna takze skorzystac z nastepujgcych opcji:

+ Poprawianie/Pokazanie pliku JPK_VAT - mozliwa jest jedynie zmiana nazwy pliku; mozna zmieni¢ nazwe
tylko niezatwierdzonych plikéw; zawartosci pliku nie mozna poprawi¢, gdyz sg one pobrane bezposred-
nio z programu.

*+ Usuniecie pliku JPK_VAT - mozna usuwac tylko niezatwierdzone pliki JPK_VAT.

« Weryfikacja - sprawdza poprawnos¢ pliku JPK_VAT ze strukturg logiczng dostarczong przez Ministerstwo

Finansow.
+ Eksportowanie/Importowanie pliku - dzieki tym opcjom mozna zapisac plik na dysku komputera i prze-

kazac go do biura rachunkowego.
+ Zatwierdzenie/Wycofanie zatwierdzenia pliku JPK_VAT - zatwierdzi¢ mozna tylko pliki zgodne ze struktu-

rg logiczng dostarczong przez Ministerstwo Finanséw.

m

P K®

Operacje
Generuj

Usuri
Popraw

Pokaz

Weryfikuj

‘Wycofaj zatwierdzenie

Eksportuj
Impartuj

Pliki wg: okresu JPK™ :

zroku 2018 ¥ | o statusie zatwierdzenia: (dowolne} ¥ | g statusie wyeksportowania: (dowelne) ¥
W importowane: (dowolng) ¥

Whycofaj zatwierdzenie

Eksportyj
Importuj

Operacje na ligcie 4

i B | Z W der| Nazwa Data od
4 v v Styczen 2018 (1) F— 2012.01.01
enenj

Popraw Enter ,_
Usur

Pokaz

Weryfiloj

Zatwiendz
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Ill. Opcje zwigzane z JPK

1. Generuj ponownie

Opcja dostepna w Navireo w komponencie
e-Sprawozdawczos¢ JPK VAT w menu konteksto-
wym (prawy klawisz myszy).

Ponowne generowanie otwiera okno, ktére stu-
zy do ustalenia parametréw pliku JPK z uzupet-
nionymi parametrami identycznymi, z jakimi zo-
stat wygenerowany pierwotny plik. Uzytkownik
ma mozliwos¢ zmiany tych parametréw przed
ponownym wygenerowaniem. W efekcie nie
stworzy jednak nowego pliku JPK, tylko zastg-
pi istniejacy. Opcja przydatna po wprowadzeniu
zmian lub dodatkowych zapiséw do ewidenc;i
VAT, a przed wystaniem pliku do systemu MF.

3. Scal pliki

Opcja dostepna w komponencie e-Sprawozdaw-
czos¢ JPK_VAT.

Umozliwia dodanie plikow JPK_VAT z zewnetrznych
systemow (np. Subiekta nexo/GT, mikroSubiekta
lub Subiekta 123). Mozna je doda¢ do wczesniej
przygotowanego pliku JPK_VAT lub wygenerowa-
nego pustego. Opcja ta moze okazac sie przydatna,
kiedy firma posiada wiele oddziatéw, ktére osobno
przygotowujg plik JPK_VAT, a ksiegowo rozliczane
sq centralnie. Warto pamieta¢, ze scalenie pli-
kow nie generuje zapisow w ewidencjach VAT,
w zwigzku z czym problematyczne moze okazac sie
wykonanie korekty pliku JPK_VAT, jezeli zajdzie
taka potrzeba.

Nalezy pamieta¢, ze scalone mogg zostac¢ tylko
te pliki JPK_VAT, ktore wystepuja w tym samym
wariancie. Aby skorzysta¢ z omawianej opcji, nale-
zy posiadac aktywny abonament.

2. Korekta

Opcja dostepna w Navireo w e-Sprawozdawczos¢
JPK_ VAT w menu kontekstowym (prawy klawisz
myszy).

Opcja Koryguj otwiera okno, ktére stuzy do ustale-
nia parametréw pliku JPK z uzupetnionymi parame-
trami identycznymi, z jakimi zostat wygenerowany
pierwotny plik. Wyjatkiem jest cel ztozenia, ktory
zostanie przestawiony na korekte. Uzytkownik ma
mozliwos¢ zmiany tych parametréw. Korygowa-
nie pliku JPK utworzy nowy plik. Z tej opcji nalezy
korzysta¢ gdy zmieniono zapisy w ewidencji VAT
po wystaniu pliku do systemu MF.

Po wybraniu opcji Scal pliki w gérnym menu
Operacje, pojawia sie pierwszy krok kreatora.
Umozliwia  wybranie  zewnetrznych  plikéw
JPK_VAT, ktére zostang scalone i dotgczone do
wybranego pliku z systemu. Scaleniu ulegng tylko
te, ktore otrzymajg status ,poprawny”.

Status ,niepoprawny” otrzymajg pliki, ktére nie
przejdg weryfikacji ze strukturg logiczng dostar-
czong przez Ministerstwo Finanséw.

Status ,zduplikowany” otrzymaja te, ktére zostaty
juz wczesniej dodane do listy plikéw wybranych do
scalenia (zostat dwa razy dodany plik o tej samej
nazwie znajdujacy sie w tym samym katalogu).

tawienia

Operacje Pliki wg: okresu JPK™
= Generyj

Generuj ponowics

biezacy okres obrotowy ™ | o statusie zatwierdzenia :
¥ ostatusie wyeksportowania:  (dowolne) ¥ , importowane:  {dowolne) ¥ | scalony: {dowolne) ¥

(dowolne) * , o e-statusie:  (dowolne) ™

Koryguj B £ e W
Usuri >
Popraw

Pokaz

Wenyfikuj
Wysytka elektronizna
Zatwierdz

Eksportuj
Importuj
Scal pliki

Styczen 2018

Data ¢
2018-01-01

Nazwa
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-
m Scalanie pliku JPK_VAT - wybér plikow

JPK_VAT:
nazwa ‘Styczen 2018

cel zhozenia; pierwszy
chres od 20120101 do 20180131
kod urzedu

waluts:

Wibierz ol Usui  Wenfici Polaz
Plii wybrane do scalenia

Status

poprawny
poprawny

Sciezka
» | Ci\Users\dempsey\Desktop\Czerwiec_2018.xml
C\Users\dempsey'\Desktop\Czerwiec_2018_1.xml

Pomoc |
)

<Wstecz| Dalgj > I Anulyj

-
[¥] Scalanie pliku JPK_VAT - podsumcwanie

JPK_VAT. =z
nazwa ‘Styczer 2018
cel zlozenia: pierwszy raz
cleres od 20180101 do 20180131
kod urzedu

waluta

Pliki wybrane do scaleria:

C;\Users'dempsey* Desktop'Czenwiee_2012am
C:\Users\dempsey'\Desktop'\Czerwisc_2018_1xml

4 »

<Wstecz | Zakotcz | Anulj

Pomoc |
A

W tym kroku kreatora mozna wybrac¢ plik i zwe-
ryfikowac go ze strukturg logiczng w celu uzyska-
nia doktadnych informacji o tym, dlaczego nie
przeszedt weryfikacji. Dostepna jest réwniez opcja
Pokaz, ktéra umozliwia przejrzenie jego zawarto-
Sci.

Klikniecie przycisku Dalej udostepni drugi krok
kreatora. WoysSwietlone zostanie podsumowanie
informujace o tym, jakie pliki zostang scalone:
znajdujg sie tu informacje o wybranym pliku oraz
lista tych, ktére zostang scalone i dodane.

UWAGA!

Po kliknieciu przycisku Zakorcz zostanie wyswiet-
lone okno z podglagdem scalonego pliku (mozna
sprawdzi¢ poszczeg6lne zaktadki, takie jak Dane
ogdlne, SprzedazWiersz, ZakupWiersz).

Klikniecie OK spowoduje zatwierdzenie wprowa-
dzonych zmian i w tabeli pojawi sie plik JPK_VAT.
Klikniecie Anuluj spowoduje wycofanie danych
pochodzgcych z zewnetrznych plikow.

Do wybranego pliku dodawane sg dane znajdujace sie w weztach <SprzedazWiersz> oraz
<ZakupWiersz>. Dane nagtéwkowe, takie jak cel ztozenia czy daty, ktérych dotyczy plik JPK_VAT
oraz dane podmiotu, jak NIP i adres, pobierane sg z gtéwnego pliku. Dane te mogg sie od siebie

réznic i zostang pominiete.

Scalanie przeliczy sumy kontrolne w nowo powstatym pliku, natomiast numery w weztach
<LpSprzedaz> oraz <LpZakupu> nie sg przenumerowywane i sg pobierane z oryginalnych plikéw.
Dlatego moze sie zdarzy¢, ze bedg wystepowaty dwa wpisy w SprzedazWiersz lub ZakupWiersz

o Ip. rownym 1. Taka sytuacja jest dopuszczalna przez Ministerstwo Finansow.
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4. Importuj

Opcja dostepna w komponencie e-Sprawozdawczosc JPK_VAT.

Umozliwia zaimportowanie pliku JPK_VAT do programu. Plik moze pochodzi¢ z Subiekta nexo, Subiekta GT,
Rachmistrza GT, Rewizora GT, Subiekta 123, mikroSubiekta lub z zewnetrznego programu.
Jedyng operacjg, ktérg mozna zrobic¢ z tym plikiem jest jego wystanie do systemu Ministerstwa Finansow.
Nie podlega on korekcie czy tez jakiejkolwiek poprawie.

=
Bn

'BEN 2

Operacje

Generyj

Generuj ponowris
Karyguj

Usuri

Popraw

Pokaz

Wernyfikuj
Wysytka elektroniczna
Iatwierdz

Eksportuj
Importuj
Scal pliki

Pliki wg: okresu JPK™ ¢ biefacy okres obrotowy ¥ | o statusie zatwierdzenia :  (dowolne) = , 0 e-statusie:  (dowoclne) ¥
W o statusie wyeksportowania:  (dowolne) * | importowane:  (dowolne) ¥ , scalony:  (dowolne)
B e e W | Mazwa Data od
4 Styczen 2018 2018-01-01

5. Import zapiséw VAT na podstawie JPK_VAT

W ramach modutu Ksiegi handlowe dostepny jest
import danych do ewidencji VAT sprzedazy i za-
kupu na podstawie zapiséw z JPK_VAT. Opcja ta
bedzie szczegblnie przydatna w spétkach wielood-
dziatowych, w ktérych poszczegdine oddziaty pra-

cujg na programach sprzedazowych obstugujgcych
eksport do struktury JPK_VAT. Znajduje sie ona
w komponentach Ewidencja VAT sprzedazy oraz
zakupu w menu bocznym Operacje.

Deki

Dekretacja auEu:um.:

Schamaty
dekreta

Operacje
Dodaj
Popraw
Usuri
Pokaz

Drukuj ewidende
Import danych z pliku JPE_VAT

Dekretuj
Dekretujweschematu

Dokumenty wg: daty wystawienia > , z okresu: biezacy rok obrotowy ™ , z ewidendji: cury VAT (s 221~ , o kategorii:  {dowolna) *
- 0 transakgic  {dowolna) ™ , VAT rozl. przez ush.: (dowolny)* , VAT zwr. podréznym.: (dowolny)* , typ zapisut  {dowolny)
pochodzenie:  (dowolne) ¥ , z flaga: (dowolna)*
K ™ P: Dowod Mc naliczenia  Data wystawienin Nr dokumentu
» =» S il RKS-1 maj 2018 2018-01-10 FS 1/SF/MAG/2018 Agencja |
MU styczen 2018 2018-01-15 FS 1/iMUn/1/2018 Gama Tr:
S styczenr 2018 2018-01-15 FS 1/5/3/2018 Hurtowni
s styczenr 2018 2018-01-15 FS 1/5/4/2018 Hurtowni
= 5 ol RKS-3 maj 2018 2018-01-16 FS 2/SF/IMAG/2018 Perfumer
= S Lol RKS-7 styczen 2018 2018-01-16 FS 4/SF/MAG/2018 Perfumer
S luty 2018 2018-02-15 FS 1/5/1/2018 Hurtowni:
[alman g Lisda s ANAD ANA0 NN AC CO AT A MNA0 Caromm o 1
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Jej klikniecie uruchomi kreator, dzieki ktéremu mozna jednoczes$nie zaimportowac¢ dane zawarte w pliku
JPK_VAT zaréwno do ewidencji VAT sprzedazy jak i zakupu. W pierwszym kroku nalezy wskaza¢ plik JPK_VAT.

r = — e — I r —— — M
[X] tmpart - Zradke danych e B ] [ tmpart - Dokumenty 2 pliku komunikacj e
. JPK_VAT:
Zrtdlo danych nazwa Czerwisc_2018°
cel 2lozenia: pisrwszy raz’
® plic JPK_VAT okres od 2018-06-01 do 2018-06-30
Opeja umozlivia import dokumentéw przestanych w plicu JPKi ""‘f urzedu
Utwarzenie n ich podstawie zapiséw w Ewidencji VAT, waldta:
Szczegbly dotyczace importu mozna znalezé w pomocy,
Import do ewidencil VAT sprzedazy
Ewidencia [ Faktury VAT (sprzedat) -
Data | pobiers) z daty wystawisnia -
Pl
& \Users\dempsey'\Desktop\Czerwiec_2018:aml ~ 0 [Himportu pole K_11jzko |smeda, poza terytorium kraju - SPTK - |
[®impartyj pole K_31 jake: | odnretne obcigzenic (preedaz) -00s -
Import do ewidencii VAT zakupu
Ewidencia: | Faictury VAT (zakup) -
Data zekoficzenia dostawy: | pobiers) z daty zakupu -
Odiczenie: [Calkowite -
Rodzs} da zakupdw pozostalych: | Zaopatrzeniowe -
Cel zakupu [ospodarczy -
[ W przypadku wystapienia bledu przerwij import
cwsiee [ D> | A Pomoc | <Watecz [ Daei> | A Pomoz |
v )

Dla sprzedazy mozliwe jest okreslenie docelowej ewidencji, daty magazynowej oraz wskazanie jakie do-
mysinie transakcje odpowiadajg wartoscig w polach K11 i K31. Jedli wartoscig z pél K-11 i K_31 miatyby
odpowiadac rézne transakcje to po imporcie nalezy odnalez¢ odpowiednie zapisy i poprawic je recznie.
Dla zakupu, podobnie jak dla sprzedazy, mozliwe jest podanie szczegétowych danych zapisu. Na ich pod-
stawie bedg tworzone zapisy w ewidencji VAT.

m Parametry IPK u

Import kontrahentdw z pliku JFK

Dodawaj kontrahentow do kartoteki

[ Aktualizuj kontrahentdw istnieiacych w bazie Warto jednak pamieta¢, ze tworzenie zapisow
[ Pobieraj parametry ksisgowe kontrahenta przy imporcie do ewidencii VAT zakupu kSngOWyCh moze by(f znacznie d0k+ad n iejsze'
Program moze wykorzysta¢ dane ksiegowe z karto-
teki kontrahenta. Takie dziatanie zapewnia znacz-
nik w Parametrach JPK (Instancje parametréw
w Pulpicie konfiguracyjnym).

JPE_VAT | Import
[8]4 I Anuluj Pomoc
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Klikniecie przycisku Dalej umozliwi wybranie zapisow do importu.

Wybranie przycisku Dalej, a nastepnie Zakorncz spowoduje zapisanie dokumentéw w ewidencjach VAT
sprzedazy i zakupu. Potwierdza to raport dostepny na zakonczenie dziatania kreatora.

[ import - Lista dolumentaw . e
Viybrane dokumerty
| ok e 2 o | e e
F|1]|8s 899 | FkP | FS70/0 | 2018-06
F|2|s 899 | CDC | FST71/0 | 2018-06
F|3|s 697 | Ente | FS72/0 | 2018-06
F|4|s 899 | Car- | FST73/0 | 2018-06
#|5|s |87 Rob FS740 2018-06
F|6|5 894 | ATU | FST75/0 | 2018-06
F|7|5s 899 | "Eko | FST76/0 | 2018-06
“|8|s |84 BU FS7I0 2018-06
F|l9|s 897 | AGR | FST8/0 | 2018-06
F|l1|5s 895 | "Ami | FST79/0 | 2018-06
F|1|s 895 | Ami FS80/0 | 2018-06
F|l1|s 898 | ALF | FS81/0 | 2018-06
#|1|s | 895 Malg FSB20 2018-06
F(1|s 896 | MOT | FS83/0 | 2018-06
F|1|5s 885 | Pros | FSB84/0 | 2018-06
M| 1|z | 898 InsE | 3051501 2018 | 2018-
Fl2|2z 898 | InsE | 310401 2018 | 2018-
¥| 3|z |89 ADE | 1417201 2018 | 2018-
F|4|z 599 | Xope | 49/06/20 2018 | 2018-
F|(5|2Z 898 | InsE | 31693/ 2018 | 2018-
¥|6|z | 692 TES 1961720 2018 | 2018-
V(7|2 898 | InsE | 33919/ 2018 | 2018-
Zamac:wsntkie  Odmacz wszytkie
<Wstecz [ Dalm> | Anuiy Pomos |/
74

[I] import - Podsumowanie

[ESEEN=

WViybrano nastepujaee parametry importu:
Plik: C:\Users‘dempsey*\Desktop'Czerwiec_2078 xml
Kod formularza: JPK_VAT
Data utworzenia: 2018-07-06 09:06:10
kres od: 2018-06-01 do: 2018-06-30
Dokumenty: wszystkie
[Wybrano dokumentéw: 22

Kontynuu import rizalsznie od bleddw

<Wstecz I Zakoricz I

Anulu

Pomee |

Kazdy zapis pochodzacy z importu jest odpowiednio oznaczony, co utatwia analize danych.

Import z pliku JPK, przeprowadzony w dniu 2018-07-12
przez uzytkownika Szef
Liczba wybranych dokumentéw 22, zaimportowano 22

|, e oo z
»  FST70/06/2 Wprowadzono wpis do ewidencji VAT
FS 71/06/2 Wprowadzono wpis do ewidencji VAT |
FS 72/06/2 Woprowadzono wpis do ewidencji VAT
FS 73/06/2 Wprowadzono wpis do ewidencji VAT
FS 74/06/2 Wprowadzono wpis do ewidencji VAT |
FS 75/06/2 Woprowadzono wpis do ewidencji VAT
F5 76/06/2 Woprowadzono wpis do ewidencji VAT
F5 77/06/2 Woprowadzono wpis do ewidencji VAT
FS 78/06/2 Woprowadzono wpis do ewidencji VAT L
| F5 79/06/2 Woprowadzono wpis do ewidencji VAT 3
FS 80/06/2 Wprowadzono wpis do ewidenc)i VAT
FS 81/06/2 Wprowadzono wpis do ewidencji VAT
f FS 82/06/2 Wprowadzono wpis do ewidencji VAT
| FS 83/06/2 Wprowadzono wpis do ewidencji VAT
FS 84/06/2 Wprowadzono wpis do ewidencji VAT
305151GS/ Whprowadzono wpis do ewidencji VAT
| 310401GS/ Wprowadzono wpis do ewidencji VAT
| 14172018 Whprowadzono wpis do ewidencji VAT
| 49/06/2018 Woprowadzono wpis do ewidencji VAT
3169315/ Wprowadzono wpis do ewidencji VAT [
1961/2018 Werowadzono wpis do ewidencji VAT -
Import z pliku JPK zostat zakericzony. Maleiy sprawdzic¢ zgodnosé zapiséw w ewidencji VAT,
Zamknij Pomoc |
)

Flan kont

Operacje Dokumenty wg: daty wystawienia ¥ , z

& | Dodaj ~ Oftansskaiic (dowelna) ¥ , VAT rodl. pr

_Z Popraw pochodzenie: (dowolne) ¥ , z flaga: (c

W= Usun

G4 Pokaz Koo 1V P

» 5 JPK FS 7(

Ko dokument VAT S JRE FS 71

Drukuj ewidends g JFK FS 72

) s JPK F3 73

Import danych z pliku JPE_VAT s B FS 74

Dekretuj 5 JRK FS TE

Dekretujwegschematu 3 A FSTE

Dekretuj automatyznie S i FSTi

W= Usun dekret s aFK FST7E

Koryguj podatek VAT sprzedady LS JRH ES 1%

Dokumenty naliczane wdniu za... S JFK FS 8C

Sprawdzenie statusu VAT kontr... 5 JFK FS 81

Historia sprawdzania stabusu po.. g it Fs s

S B FS /=
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6. Parametry JPK

Z poziomu Pulpitu konfiguracyjnego w serwisie
Instancje parametréw dostepne s3 parametry
zwigzane z plikami JPK (Parametry JPK).

Parametry JPK pozwalajg ustalic:

* skad ma zostac¢ pobrany adres e-mail do nagtéw-
ka pliku JKP_VAT - czy z danych podmiotu, czy
z pola w omawianym oknie (pole Pobierz stqd),

* czy dane VAT majg uwzglednia¢ w wierszach
puste zapisy JPK_VAT dla sprzedazy (domysinie
zaznaczony) i zakupu. Pusty zapis to taki, kto-
ry nie wypetnia zadnego pola w JPK_VAT typu
K_ (np. zapis w stawce zw, npo lub zero). Nalezy
wiedzie¢, ze warto$¢ zapiséw w stawce zero nie
bedzie sie pojawia¢ w wierszach JPK_VAT.

Parametry na zaktadce Import pozwalajg ustali¢:

* czy podczas importu kontrahentéow z pliku JPK
dane nieistniejgcych w kartotece kontrahentéow
majg by¢ do niej dodawane. Zaznaczenie opcji
powoduje réwniez, ze jesli mechanizm importu
rozpozna kontrahenta w kartotece, to wstawi
jego dane do zapisu w ewidencji VAT.

* czy podczas importu kontrahentéow z pliku JPK
dane istniejgcych w kartotece kontrahentéow
majg by¢ aktualizowane. Aktualizowane dane
to: nazwa, nazwa petna, ulica, nr domu, loka-
lu, kod pocztowy, miasto, jesli jako NrKontra-
henta wpisany jest NIP unijny, to réwniez kraj.

UWAGA!

W pliku JPK_VAT adres kontrahenta zapisywa-
ny jest w jednym polu, natomiast w ewidencji
VAT sprzedazy adres zapisywany jest w 3 po-
lach: Ulica, Kod pocztowy, Miejscowos¢. Me-
chanizm importu rozpoznaje adres wpisany
w formacie Ulica KodPocztowy Miejscowosc
oraz Ulica, (przecinek) KodPocztowy Miejsco-
wosc¢. Jesli w pliku adres zostanie tak zapisa-
ny, to mechanizm importu podzieli adres na
ulice, kod oraz miejscowos¢. W przeciwnym
wypadku caty adres zostanie zapisany jako
Ulica. Pole Ulica nie jest dzielone na Ulica,
NrDomu, NrLokalu. Z tego powodu opcja
Aktualizuj kontrahentéw istniejgcych w ba-
zie zawsze usunie pola NrDomu i NrlLokalu
wdanychkontrahenta.Jeslimechanizmimpor-
tu nie podzieli adresu na Ulice, KodPocztowy
i Miejscowos¢, to pola KodPocztowy i Miej-
scowos¢ w kontrahencie zostang usuniete.

m Parametry JPK

Maghiwek
[ Pobieraj adres e-mail do pliku

Dane VAT -
Uwzgledniaj puste zapisy w JPK_VAT Sprzedaziiiersz
[ uUwzdledniaj puste zapisy w JPK_VAT Zakup\Wiersz

IPK_VAT [ Import

Ok | Anuluj Fomoc

* czy podczas importu do ewidencji VAT zakupu
majg by¢ pobierane parametry ksiegowe kontra-
henta. Jesli ta opcja jest zaznaczona, dane takie
jak: ewidencja VAT, transakcja VAT, Odliczenie,
Przypadek szczegdélny, Rodzaj, Cel zakupu ale
réowniez Kategoria, Termin ptatnosci zostang po-
brane z kartoteki kontrahentéw, z zaktadki Ksie-
gowe oraz Ptatnosci.

m Parametry JPK

Import kontrahentow z pliku JPK -

Dodawaj kontrahentow do kartoteki
Aktualizuj kontrahentdw istnigjgoych w bazie

Pobieraj parametry ksiegowe kontrahenta przy imporcie do ewidencji VAT zakupu

IPK_VAT | Import |

QK | Anuluj Pomoc
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7. VAT marza a JPK_VAT

W stowniku Ewidencje VAT (dla zakupu) dodany zostat znacznik Ewidencja VAT marza.

Jego zaznaczenie powoduje, ze zapisy z tej ewidencji nie bedg uwzglednianie w JPK_VAT (2).

-

[1] Ewidencje VAT %
Stownik stuzy do przechowywania informadi o tym, jakie ewidencge VAT zakupu i
-, (3 & sprzedazy s3 wykorzystywane w danym podmiocie. Oprdcz standardowych,
E,é & uzytkownik ma moziiwos dodania wlasnych, np. Ewidencja paragonéw” czy
e JEwidencia zwrotdw ze sprzedazy detaliczne;”
X " B
Dodaj [1] ewidencja VAT | — g
Popraw
Usuf Nazwa: | Faktury VAT (zakup) !
Opis: | | |
Typ: O sprzedaz & 7alup
O Ewidencia koryouiaca ] Ewidencia VAT marza
Transakda VAT: |zaku|:| krajowy - Z - |
Kategoria: | (brak) - |
Miesigc odliczenia; |{biez'a_v:y}l - i
Odliczenie: |ﬁrkowihe hd i
Rodzaj: |zaopatr2eniowe - |
Termin platnosd: |{nieokres'|ony) - |
]
ﬁl Cel zakupu: |gospodara’y A |
q O waT zwrécony podrdznymy ¥aT rozliczany praez ustugohiorce
i |
lj CK l Anuluj Pomoc I
-

8. Dokumenty zafiskalizowane (w kontekscie firm) - oznaczanie

W pliku JPK_VAT nalezy wykazywal wszystkie
faktury wystawione na podmioty prowadzgce
dziatalno$¢ gospodarczg. Bez wzgledu na to, czy
sprzedaz zostata zafiskalizowana, czy nie. Prob-
lematyczne w tym wypadku bedzie wykazywanie
faktur detalicznych wystawionych dla firm do zafi-
skalizowanych paragonéw. Najwazniejsze, z punk-
tu widzenia uzytkownika, jest takie przygotowanie
JPK_VAT, aby nie dublowac¢ naleznego podatku VAT.
Dlatego kwote raportéw dobowych/raportu mie-
siecznego/wartosci paragondw nalezy pomniej-
szac o VAT z wykazanych faktur detalicznych.

Oznaczanie faktur detalicznych wystawionych
dla firm

W Navireo umozliwiono oznakowanie faktur
detalicznych wystawionych na firmy. Dostepny jest
znacznik Dokument fiskalny dla podatnika VAT.

Znacznik moze zosta¢ nadany automatycznie
przez program, jednak muszg by¢ spetnione dwa
warunki: znacznik Odbiorca detaliczny w danych
kontrahenta nie moze by¢ odhaczony oraz doku-

ment zrédtowy musi by¢ ufiskalniony. Oznaczenie
dokumentu w ten sposéb bedzie oznaczato, ze
powinien sie on znalez¢ bezposrednio w rejestrze
sprzedazy VAT, a o jego wartos¢ trzeba pomniej-
szy¢ raport z kasy/drukarki fiskalne;j.

Dokument Pomniejszenie raportu fiskalnego
mozna generowac i zapisywa¢ w komponencie
Raporty fiskalne. Pod przyciskiem Dodaj dostepny
jest dokument pomniejszenia raportu fiskalnego,
ktéry automatycznie wyliczy odpowiednie faktury
detaliczne i kwoty. Dokument ten zostanie zapisa-
ny ze znakiem minus.

W tym module dostepna jest takze mozliwos¢
dodania raportu fiskalnego, ktéry obrazuje sprze-
daz detaliczng i wprowadza sie go tylko recznie.

Zalecane jest, aby wprowadzi¢ raport fiskalny
i ewentualnie pomniejszenia raportu fiskalnego,
gdyz bedzie on pobrany do pliku JPK_VAT. Dzieki
takiemu rozwigzaniu bedzie mozliwe automatycz-
ne przygotowanie pliku JPK_VAT.
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Faktura VAT B
Dokument liczony wedlug cen brutto w welude PLN, spreedaz kratona -5
FS~ (auto)/2018

do PA 18 z 1

Wroctaw  12-07-2018

Nabywea ¥ ABC s.C. + 5
Polanka 12/6 , 54-365 Wroclaw, 894-56-53-563

Specyfikacja towarowa > Preelicz rabat Domyslna cena: Detaliczn
Lp R Nazwa llosé Jm Cena netto Rabat (%) VAT (%) Warto$¢ netto (R) Wartoé¢ brutto (R)  Kategoria
1|2=| Ustuga jednorazowa 1.000 |szt. 40,65 0,00 23 40,65 50,00 ((brak)
fi\ Uwaga!
Znaczrik ma znaczenie jedynie dis faktury detalicznej do zafiskalizowanych paragondw

1 & D6 ZEpwty: SUDUPTN

7 Dokument fiskalny dla podatnika ¥AT [] Metoda kasowa
Mazwa Stawka Metto Vat Brutto

} Podstawowy podatek VAT 23% 23 40,65 9,35 50,00

| Dokument | VAT | Powigzania | Opis | whasne |
[ Dodaj dziatanie Wycofany skutek magazynowy Zapisz | Anului Pomoc.

A

Faktury ¢ wew. podat.. faktur we

Operacje w  Dokumenty z okresu:  biezacy rok ™ , typu:  (wszystiie) * o kategoric  (dowolna)* ,z flaga: (dowolna) =
% Dodajpomniejszenie mporu fi... 3 Wystawiono = R MNumer Okres od
£ Dodajraportfiskalny
—i Foprow Dodaj pomnigjszenie raportu fiskalnego
i - Dodaj raport fiskalmy
3_ Popraw Enter
= Usury
=
Pokaz
Diruleu;
Znajdz F7
Fittruj F&
Przegladaj F9
Cperacie na liscie 4
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Przekazywanie danych o sprzedazy do programoéw ksiegowych z uwzglednieniem faktur detalicznych
wystawionych dla firm

Narwa: ‘

Kryteria wyboru dokumentdw

o]

Anuluj

Typ dokumentu: OsT Odigczenie czesd sktadowej srodka trwatego ¥ | Definiowalny: | (standardowy) - |
AM Amortyzada srodka trwatego -~ "
MO Modernizacia srodka trwatego Kkategoria: | (dowolna) bl | x |
LT Likwidacja srodka trwatego . R
Typ br. YAT: SP Sprzedaz srodka trwatego Ewidencja YAT: | A |
MP Mieodpiatne przekazanie srodka trwatege . .
Magazyn: 0sT Odigczenie czedd skfadowej érodka trwatego Typ 5T: |Srodek trwaty A |
Ewidencje VAT sprzedaiy
Kasa: Ewidendie VAT zakupu Rach.bankoury: | (dowolny) - |
Skfadki wspdinikdw
Rozliczenie VAT: KEP Koszty eksploatacii pojazddw Rodz. zw. det.: | (dowolny) - |
MK Miedzyokresowy koszt
Status tiskalny: MKR Rata Mabyurca: {dowalny) b
L. ¥: MKE Korekta by | (dowolny) |
Import do ksiegi handlq Cesia (plah'ms[' kartz) |
Cesja (naleinosc)
Rejestr ksiegowy Cesja (zob i = | Data dekretacji: | - |
Korekta VAT proporcji bazowe]j
Data dol PRF Pomnigjszenie raportu fiskalnego —| Data operacji: | hd |
RF Raport fiskalny A
3 Kategoria: ze shownika kategorii - | (brak) - |
Rodzaj dowodu ‘zdukumentu irodiowego - | | (brak) it |
Opis: ‘ tresc (opis) uzytkownika il | | hd |
Opis uzytkownika: ‘ |
Kontrola bilansowania: ‘bilansowania grup i catoéci dekretu b |
Dodai 51 Konto Kartoteka KwotaWn | Kwota Ma Trese
Popraw e
Usury
Grupa
Dekret | VAT | Inne

Pomoc |

A

Ze wzgledu na koniecznos¢ wykazywania faktur detalicznych wystawionych dla firm w pliku JPK_VAT,
nalezy je przekazac do ksiegowosci. To moze powodowac zwiekszenie podatku naleznego, stgd do osoby
odpowiedzialnej za ksiegowanie nalezy decyzja, w jaki sposob i jakie dane bedg przekazywane do biura
rachunkowego.

Mozliwe sg nastepujace opcje:

Przekazywanie danych za pomocg plikow EPP
- ten wariant pozwala na przestanie danych o
sprzedazy w dowolny sposéb, gdyz to osoba
obstugujgca program ksiegowy zdecyduije, ja-
kie dane zaimportowac na podstawie schema-
tow importu i dekretacji. Nalezy zwréci¢ uwage,
aby zaimportowac dane tak, by podatek nalez-
ny nie byt zawyzony (zwtaszcza w kontekscie
raportow fiskalnych oraz poszczegélnych para-
gonodw, jak i faktur detalicznych wystawionych
na firmy oraz pomniejszen sprzedazy detalicz-
nej). Raport fiskalny i dokument pomniejsze-
nia sprzedazy detalicznej podlegajg importowi
do ksiegowosci na podstawie schematéw im-
portu i dekretacji.

*  Przekazywanie danych w formie JPK_ VAT

- nalezy skorzysta¢ z metody uproszczo-
nej, poniewaz dziata ona w sposob au-
tomatyczny  (warunkiem  jest  wprowa-
dzanie w programie raportow fiskalnych
i pomniejszen raportéw fiskalnych). W innych
przypadkach nalezy skorzysta¢ z metody za-
awansowanej i recznie okresli¢c dokumenty,
ktére powinny by¢ uwzglednione w pliku JPK_
VAT).
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IV. Obstuga elektronicznej kontroli podatkowej

Ustawa naktada na przedsiebiorcow obowigzek udostepniania organom podatkowym ksigg podatkowych
oraz dowodow ksiegowych w postaci elektronicznej, zgodnej z formatem Jednolitego Pliku Kontrolnego
(art. 193a w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa Dz.U. z 2017 r., poz. 201, z p6zn. zm.).

JPK na zagdanie obejmuje:

ksiegi rachunkowe - JPK_KR,

ewidencje VAT - JPK_VAT,

wycigg bankowy - JPK_WB,

magazyn - JPK_MAG,

faktury VAT - JPK_FA,

podatkowq ksiege przychodow i rozchodéw
- JPK_PKPIR,

+ ewidencje przychodéw - JPK_EWP.

Obowigzkiem JPK na zadanie objeci sg wszyscy
podatnicy, ktérzy prowadzg ksiegowos¢ w formie
elektronicznej, w zaleznosci od ponizszych kryte-
riéw:

* od 1 lipca 2018 r. - mikro-, mate i Srednie firmy,
« od 1 lipca 2016 r. - duze przedsiebiorstwa.

Podczas kontroli skarbowej podatnik moze by¢
zobowigzany do przygotowania plikéw JPK zawie-
rajgcych dane nie tylko dotyczace ewidencji VAT,
ale znacznie szersze, np. faktur, magazynu, ksiag
handlowych, wyciggéw bankowych i innych.

W Navireo do obstugi tego scenariusza jest
przeznaczony osobny modut, w ktérym moz-
na generowa¢ pliki za dowolne okresy,
np. kilkumiesieczne. Okres kontroli wskazany jest
zawsze wyraznie przez urzad skarbowy.

Nalezy pamieta¢, ze funkcjonalno$¢ dotyczaca
Jednolitego Pliku Kontrolnego jest zabezpieczo-
na aktywnym abonamentem. Oznacza to, ze aby
pracowac z modutem e-Kontroli (generowac pliki
i wysyta¢ je na bramke Ministerstwa Finanséw),
potrzebny jest aktywny abonament.
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V. Elektroniczna kontrola podatkowa w Navireo

W celu generowania plikow JPK na zgdanie organu kontroli podatkowej w Navireo stworzony zostat modut
e-Kontrole podatkowe. Za jego posrednictwem podatnicy moga generowa¢ odpowiednie pliki, a nastepnie
przesytac je do kontroli.

.
B —
ozd —

{(Handel) Parametry Stownilki

e-Kontrole podatkowe

Operacje Pliki wg: okresu JPK> ¢ bisfacy okres obrotowy ™ | typu:  (wszystkie) ¥ | o statusie zatwierdzenia : (dowolne) ¥ , o e-statusie:  (dowolne) »

i Generuj ¥ ostatusie wyeksportowania:  {dowolne) > , importowane: (dowolne) ¥ | scalony: [dowolne) ¥

L K B o e w | Nazwa Typ Data od F

£ -

.l 'S

B [ sednality plik kontrolny ﬂ
Mazwa pliku: | | |
Typ pliku: |Ksiagi rachunkowe - ‘
Rok obrotowy: |2018 (od 2013-01-01 do 2018-12-31) »: ‘

Parametry okresu
|z przedziahu - ‘
Importuj Okres: [oro1018 @ st122088 @
Wersja: [3PK_R (1) (1-0) (01.07.2016 - 31.12.2018) -
Waluta: [P -]
Urzad skarbowy: |Urzad Skarbowy Wrockaw - Srodmiesde hd ‘ E
Cel zlozenia
. :.A
(@ zlozenie JPK po raz pierwszy () korekia | 1 ]
Generuj I Anuluj Fomoc |
! !

Oprocz samego generowania JPK modut e-Kontrole
podatkowe umozliwia:
+ Poprawienie/Pokazanie pliku JPK - zawartos¢

UWAGA!
Opcja korygowania pliku JPK jest dostepna dla

pliku wygenerowanego na podstawie danych
dostepnych w programie nie moze by¢ zmie-
niana. Mozliwa jest natomiast zmiana nazwy
niezatwierdzonych plikow.

Generowanie ponowne pliku JPK - otwiera
okno stuzgce do ustalenia parametréow pliku JPK
z uzupetnionymi parametrami identycznymi,
z jakimi zostat wygenerowany pierwotny plik.
Uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany tych para-
metréw przed ponownym wygenerowaniem,
ale nie stworzy nowego pliku JPK, tylko zamieni
istniejgcy plik.

Korekta pliku JPK - powoduje otwarcie okna
parametréw pliku JPK z uzupetnionymi parame-
trami identycznymi, jak pierwotny plik, za wyjat-
kiem celu ztozenia, ktéry zostaje przestawiony
na korekte. Uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany
tych parametrow. Korygowanie pliku JPK utwo-

rzy nowy plik.

plikéw JPK_VAT(2) oraz nowszych.

Usuniecie pliku JPK - usuwa¢ mozna tylko
niezatwierdzone pliki JPK.

Weryfikacje poprawnosci pliku JPK ze strukturg
logiczng dostarczong przez Ministerstwo Finan-
sow.

Zatwierdzenie/Wycofanie zatwierdzenia pliku
JPK - zatwierdzi¢ mozna tylko pliki zgodne ze
strukturg logiczng dostarczong przez Minister-
stwo Finansow.

Eksport pliku JPK - zapisanie pliku XML na dysku
komputera.

Import pliku JPK - importowa¢ mozna tylko pliki
zgodne ze strukturg logiczng dostarczong przez
Ministerstwo Finansow.

Scalenie plikow JPK_VAT - przydatne dla firm
wielooddziatowych oraz jednostek scentralizo-
wanych w kontekscie rozliczen VAT.



